Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug
Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn

§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
i zasady korzystania ze zbiorow i ustug we wszystkich placéwkach Biblioteki Publicznej
Gminy Nadarzyn z siedzibg przy pl. Poniatowskiego 42 w Nadarzynie, tel. 22 729 89 13,
NIP 534-15-84-418; REGON 000939088; zwanej dalej ,,Bibliotekay”.

Biblioteka jest instytucjg kultury o charakterze publicznym dziatajgcg na podstawie:

1) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2019.1479 t.j.),

2) Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. 2020.194 t.j.),

3) statutu Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn stanowigcym zatgcznik Nr 1
do uchwaty Nr XLVI11/498/2014 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 24 wrze$nia 2014 r.2)

Biblioteka przetwarza dane osobowe na podstawie art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia o

ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (DZ. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
obowigzujgcego od dnia 25.05.2018 r.

1)

2)

3)

Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg
wykorzystywane Panstwa dane osobowe jest Biblioteka Publiczna Gminy Nadarzyn
z siedzibg w Nadarzynie pl. Poniatowskiego 42, w imieniu ktérego dziata Dyrektor.
Kontakt z Dyrektorem:

1) droga tradycyjng na adres: pl. Poniatowskiego 42, 05-830 Nadarzyn,

2) mailowo: biblioteka@nadarzyn.pl

3) telefonicznie: 22 729 89 13

W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych wyznaczono

Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktéorym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach

dotyczacych  swoich  danych  osobowych  wysytajgc maila  na  adres:

iod.nadarzyn@gmail.com

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. a Ogdlnego Rozporzadzenia, czyli Pani/Pana zgody w celu
umozliwienia korzystania z zasobdéw bibliotecznych, mianowicie: obstugi
uzytkownikdéw Biblioteki — wskazania danych kontaktowych jak adres do
korespondencji, numer telefonu komérkowego, adres mailowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ Ogdlnego Rozporzadzenia na podstawie przepiséw prawa w celu
realizacji zadan ustawowych tj.: Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej w zakresie imienia i nazwiska, adresu zamieszkania oraz Ustawy z dnia
29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej w zakresie obstugi interesantéw,
zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbioréw, prowadzenia
statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki;

c) art. 6 ust. 1 lit. f Ogdlnego Rozporzadzenia na podstawie przepiséw prawa w celu
realizacji zadan ustawowych tj.: dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych.
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4) Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z udostepnieniem lub wypozyczeniem materiatéw
bibliotecznych, komunikowaniem sie z Czytelnikiem oraz opracowywaniem statystyk —
sg przechowywane nie dtuzej niz 5 lat od korca roku, w ktorym Czytelnik ostatni raz
korzystat z ustug Biblioteki, pod warunkiem, ze nie jest wobec niej zadtuzony. Dla
danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych — do
czasu przedawnienia roszczenia lub do zakonczenia postepowania zwigzanego
z dochodzeniem roszczenia.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych beda:

a) podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu, uczestniczgce w wykonywaniu
czynnosci na naszg rzecz na podstawie stosownych uméw podpisanych
z Administratorem Danych Osobowych, w tym Podmiot utrzymujacy na swoich
serwerach system biblioteczny oraz firma windykacyjna.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa tj.: organy witadzy
publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdw wtadzy publicznej, w zakresie i celach, ktére wynikaja z przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego. W przypadku kontaktu w formie tradycyjnej
odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji drogg elektroniczng
odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektronicznej.

6) Gwarantujemy spetnienie wszystkich Panstwa praw wynikajgcych z Ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych tj.: prawo dostepu, sprostowania oraz usuniecia
danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do ich przenoszenia, niepodlegania
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, a takie prawo
wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Dopuszczalnosé
korzystania z poszczegdlnych praw zalezy od podstawy prawnej konkretnego
przetwarzania. Dostep do danych osobowych jest mozliwy w siedzibie gtéwnej
Biblioteki lub w Filii—w zaleznosci od miejsca, w ktérym dane osobowe zostaty ztozone.

7) Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania i obstugi
Czytelnika. Niepodanie danych uniemozliwi Pani/Panu korzystanie ze zbioréw
bibliotecznych. Ztozenie podpisu na karcie zobowigzania jest rédwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na przestrzeganie regulaminu oraz na przetwarzanie danych
osobowych do celéw statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych za
nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki.

8) Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Ogoélnego Rozporzadzenia.

4. W bazie przechowywane sg nastepujace dane: nazwisko i imie, PESEL, pteé, adres
zamieszkania/adres do korespondencji (jezeli nie s3 tozisame), numer telefonu
kontaktowego, adres mailowy, przynaleznos¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wg
klasyfikacji GUS).

5. Na terenie Biblioteki moze znajdowaé sie monitoring, ktéry nie narusza godnosci
i prywatnosci uzytkownikéw Biblioteki, jednak nagrania z kamer mogg by¢ podstawg do
wszczecia postepowan w razie naruszenia regulaminu lub moze by¢ dowodem w sprawie.
Zasady udostepniania nagran regulujg odrebne przepisy.
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§2
Prawo korzystania z Biblioteki

Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny nazasadach okreslonych
w Ustawie o bibliotekach oraz niniejszym regulaminie.
Korzystanie z ustug Biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem optat pobieranych za:

1) niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

2) uszkodzenie, zniszczenie lub zgubienie materiatow bibliotecznych

3) wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej,

4) ustugi reprograficzne,

5) wydruki z komputera
Wysokosc¢ optat jest okreslona w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Zapisu do Biblioteki dokonuje sie na podstawie okazania dokumentu ze zdjeciem
i numerem PESEL poswiadczajgcego tozsamos$é, tj. dowodu osobistego, prawa jazdy,
paszportu lub karty statego pobytu na terytorium Polski
Niepetnoletniego Czytelnika zapisuje rodzic lub opiekun prawny okazujgc dokument jak
w pkt 4. Ztozenie podpisu na karcie zapisu stanowi zobowigzanie sie do odpowiedzialnosci
za wypozyczane przez niepetnoletniego czytelnika materiaty biblioteczne.
Podczas dokonywania zapisu uzytkownikom wydawane sg karty biblioteczne.
Wypozyczanie materiatow bibliotecznych nie jest mozliwe bez okazania karty.
Za osoby niepetnoletnie wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej moga dokonac rodzice
lub opiekunowie prawni; w przypadku osdb chorych lub niepetnosprawnych — réowniez
inne osoby upowaznione przez posiadacza karty.
Osoba, ktéra utracita karte, zobowigzana jest do niezwtocznego powiadomienia Biblioteki
o tym fakcie osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie zostanie obcigzona kosztami
wyniktymi z postugiwania sie kartg przez osoby nieuprawnione.
Od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialno$¢ za skutki postugiwania sie
kartg przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

. Wydanie pierwszej karty jest bezpfatne. Za wydanie duplikatu karty utraconej lub

zniszczonej przez uzytkownika pobierana jest optata w wysokosci okreslonej w Zatgczniku
nrl.

. Uzytkownik zobowigzany jest informowac Biblioteke o kazdorazowej zmianie danych lub

zaktualizowac swoje dane na koncie czytelnika w katalogu SOWA.

Ze zbioréw miejscu ma prawo korzystaé bezptatnie kazdy obywatel na podstawie
aktualnego dokumentu z fotografig lub waznej legitymacji szkolnej

Jesli osoba ubiegajgca sie o prawo korzystania z materiatéw i ustug Biblioteki nie spetnia
warunkéw przewidzianych w niniejszym Regulaminie, decyzje o odmowie prawa zapisu
podejmuje bibliotekarz dyzurujacy.

§3
Zasady wypozyczania zbiorow i ich zwrotu - zbiory wydane drukiem i multimedia

W wypozyczalniach jest wolny dostep do zbioréw. Zwracane i wypozyczane materiaty
biblioteczne nalezy rejestrowac u dyzurujgcego bibliotekarza
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Uzytkownik moze wypozyczy¢ poza lokal biblioteczny jednorazowo do 10 egzemplarzy
zbioréw bibliotecznych, tj. ksigzek, czasopism, multimediow.
Zasady dotyczace wypozyczania gier planszowych oraz czytnikow s3g okreslone
odpowiednio w §3 i §4 niniejszego Regulaminu.
Na wniosek uzytkownika liczba wypozyczanych egzemplarzy moze by¢ zwiekszona, jesli
jest toumotywowane sytuacjg uzytkownika, zwfaszcza jego stanem zdrowia lub
potrzebami naukowymi. Kazdorazowo decyzje podejmuje dyzurujgcy bibliotekarz.
Terminy zwrotu wypozyczonych materiatdw bibliotecznych sg nastepujace:

1) dla ksigzek i ksigzek méwionych (réwniez dla lektur szkolnych): 1 miesiac,

2) dla filméw i innych materiatéw audiowizualnych: 2 tygodnie,

3) dla czasopism: 2 tygodnie,

4) dla gier planszowych: 2 tygodnie,

5) dla czytnikdéw e-bookdéw: 1 miesiac.
Przed uptywem termindéw, o ktérych mowa w pkt 5. dyzurujacy bibliotekarz lub czytelnik
za posrednictwem swojego konta moze prolongowac¢ termin zwrotu materiatéw
bibliotecznych o kolejny okres wypozyczenia, o ile nie wczeéniej zostaty one zamowione
przez innego Czytelnika.
Wypozyczone materiaty mozina zwraca¢ tylko w tej placéwce, w ktérejzostaty
wypozyczone.
Uzytkownik moze ztozy¢ zamdwienie na okres$lone materiaty biblioteczne. Zamdwienie
realizowane jest wedtug kolejnosci zgtoszenia.
Zarezerwowane materiaty biblioteczne, od momentu powiadomienia zamawiajgcego
o gotowosci do odbioru czekajg 5 dni, po czym wracajg do udostepniania lub
powiadamiany jest nastepny Czytelnik z listy oczekujgcych.
W uzasadnionych wypadkach, zwitaszcza w razie wypozyczenia poza lokal Biblioteki
materiatéw bibliotecznych o duzej wartosci antykwarycznej, rynkowej lub trudnych
do nabycia, bibliotekarz wypozyczajgcy moze zazgdac od uzytkownika kaucji.
Wysokos¢ kaucji ustala dyrektor Biblioteki lub wyznaczony przez niego pracownik.
Kaucja o ktérejmowa w pkt. 11. stanowi zabezpieczenie zwrotu wypozyczonych
materiatdw bibliotecznych lub rozliczenie ewentualnej optaty za niedotrzymanie terminu
zwrotu.
Kaucja podlega zwrotowi z chwilg oddania wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.
Wptacone kaucje nie podlegajg oprocentowaniu.
Kaucja nie odebrana wterminie 24 miesiecy stanowi przychdd Biblioteki,
z przeznaczeniem na cele statutowe.

§4
Zasady wypozyczania zbiorow i ich zwrotu - Wypozyczalnia gier planszowych

Czytelnik moze wypozyczy¢ jedng gre planszowg ze zbioréw Wypozyczalni na okres
2 tygodni.

Rejestracja wypozyczenia odbywa sie przez bibliotekarza dyzurujgcego w Oddziale dla
Dzieci.

Gry udostepniane s3 zgodnie z zaleceniami producenta/dystrybutora dotyczgcymi
wskazanej grupy wiekowej.
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Zwrocona gra powinna by¢ kompletna zgodnie z listg elementéw podang przez wydawce.
Zastrzezenia do stanu gry powinny by¢ zgtoszone przez Czytelnika przy wypozyczeniu.
Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan gry wedtug zatagczonego wykazu. Niezgtoszenie brakéw
i uszkodzen gry traktowane jest jako wypozyczenie gry kompletne;.

Wysokos¢ optaty za przekroczenie terminu zwrotu okreslona jest w Cenniku opfat
(Zatacznik 1).

§5
Zasady wypozyczania i zwrotu czytnikdw e-bookdw i innych urzadzen elektronicznych

Czytniki znajdujgce sie w zbiorach biblioteki s3 wypozyczane przez Oddziat dla Dzieci
bezptatnie na okres jednego miesigca, z mozliwoscig prolongaty o kolejne dwa tygodnie.
Czytniki sg wypozyczane jedynie petnoletnim uzytkownikom biblioteki, po podpisaniu
oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Od czytelnikdw, ktdrzy majg historie wypozyczen krotszg niz 6 miesiecy pobierana jest
kaucja.

Przed zwrotem czytnika e-bookdow wszystkie wgrane przez Czytelnika pliki muszg zostaé
przez niego usuniete z urzadzenia bez naruszenia zasobdw wgranych przez Biblioteke.
Czytelnik zobowigzany jest do dbania o stan czytnika e-bookdéw oraz zwrdcenia go
W hiezmienionym stanie.

W chwili wypozyczenia Czytelnik zobowigzany jest do sprawdzenia stanu faktycznego
urzadzenia i kompletnosci wyposazenia.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu konto Czytelnika zostanie zablokowane
i rozpocznie sie naliczanie optaty za przetrzymanie, ktérej wysoko$é jest okreslona
w zatgczniku 1 do regulaminu.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia czytnika e-bookdw lub elementéw wyposazenia
(tadowarka, etui) Czytelnik pokrywa koszty naprawy Ilub zakupu nowego
urzadzenia/tadowarki/etui o takich samych parametrach.

§6
Ustuga ,,Biblioteka na Telefon”

Ustuge realizujemy naterenie gminy Nadarzyn ijest ona skierowana do senioréw
oraz os6b o ograniczonych mozliwosciach poruszania sie, ktére nie mogg odwiedzic¢
naszych placéwek osobiscie.

Czytelnicy Biblioteki, ktérzy ze wzgledu na wiek lub problemy zdrowotne majg problem
z poruszaniem mogg skontaktowac sie z Bibliotekg pod dedykowanym numerem telefonu
+48 537 184 772.

Ksigzki sg dostarczane i odbierane przez pracownika Biblioteki raz w miesigcu, po
wczesniejszym umoéwieniu telefonicznym.
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4. Osoby, ktére jeszcze nie majg zatozonego konta bibliotecznego moga wypetnic¢ formularz
zobowigzania w trakcie pierwszej dostawy ksigzek lub zapisa¢ sie on-line przez formularz
na stronie Biblioteki.

§7
Zasady korzystania z ksigzkomatu i wrzutni

1. Ksigzkomat Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn znajduje sie przy wejsciu do Oddziatu dla
Dzieci w Nadarzynie i stuzy do wypozyczen zbioréw bibliotecznych zarejestrowanym
czytelnikom.

2. Do ksigzkomatu mozna zamawiac¢ wyfacznie zbiory z Oddziatu dla Dzieci, Wypozyczalni dla
Dorostych oraz Wypozyczalni Zbioréw Obcojezycznych w Nadarzynie.

3. Jednorazowo do ksigzkomatu Czytelnik moze zamoéwi¢ 5 egzemplarzy zbioréw
bibliotecznych.

4. Zamoéwienia mozna ztozy¢é przez konto Czytelnika w katalogu SOWA wybierajgc
zamoéwienie do ksigzkomatu lub telefonicznie u bibliotekarza dyzurujgcego w Oddziale dla
Dzieci lub Wypozyczalni dla Dorostych.

5. Czytelnik zostanie poinformowany o mozliwosci odbioru zamdwienia w ksigzkomacie
przez sms. W wiadomosci zostanie podany numer skrytki, a kod do otwarcia stanowig 4
ostatnie cyfry z karty czytelnika.

6. Ksigzki czekajg na odbiér w Ksigzkomacie 48 godzin. Nieodebrane w terminie ksigzki
wracajg do wolnego dostepu lub powiadamiany jest nastepny Czytelnik z listy
oczekujacych.

7. Wrzutnie przeznaczone do zwrotu ksigzek znajdujg sie przed 3 placéwkami Biblioteki:
Wypozyczalnia dla Dorostych, Oddziat dla Dzieci, Filia w Mtochowie

8. Wrzutnie oprdzniane sg przez dyzurujgcego bibliotekarza w godzinach pracy danej
placowki.

9. Aktualizacja stanu konta czytelnika odbywa sie najpdzniej w nastepnym dniu roboczym.

10. Zwracane materiaty mozna wrzucaé tylko do wrzutni przy placéwce z ktérej zostaty
wypozyczone.

11. Przez Ksigzkomat oraz wrzutnie nie mozna realizowaé wypozyczen i zwrotdw gier
planszowych oraz czytnikow e-bookdw.

§8

Zasady korzystania z serwisu internetowego Legimi
w ramach pakietéw zakupionych przez Biblioteke

1. Oferowany dostep ma posta¢ kodu, ktéry Czytelnik otrzymuje bezptatnie po
przedstawieniu karty bibliotecznej w placéwce lub numeru czytelnika drogg mailowg na
adres biblioteka.dzieci@nadarzyn.pl.

2. Osoby ktére chcg pobraé kod, nie mogg mie¢ zadnych finansowych zobowigzan wobec
Biblioteki.
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3. Kod posiada termin waznosci. Aktywowany kod umozliwia 30 dniowy dostep do Ustugi.

4. Aktywacja kodu odbywa sie w systemie Legimi i wigze sie z zatozeniem konta w tym serwisie
i akceptacja regulaminu Legimi.

5. Pojedynczy kod umozliwia réwnoczesne korzystanie z ustugi na 2 réznych urzadzeniach.

6. Czytelnik moze pobraé tylko jeden kod w miesigcu. Wydanie kodu jest odnotowywane
przez pracownikow Biblioteki.

7. Zasady funkcjonowania Ustugi obstugiwane sg przez serwis Legimi zgodnie z regulaminem
dostepnym na stronie https://www.biblioteka.nadarzyn.pl/dla-czytelnika/legimi/ oraz
https://www.legimi.pl/regulamin/.

§9

Postepowanie w razie opdznienia lub zaniechania zwrotu materiatéw bibliotecznych, ich
zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia

1. Przekroczenie ustalonego terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
przez uzytkownika powoduje zablokowanie konta Czytelnika we wszystkich placéwkach
oraz naliczenie optaty okreslonej w zataczniku Nr 1 do regulaminu.

2. Zwrot przetrzymanych materiatdw powoduje zatrzymanie naliczania optaty, ale nie
zwalnia z obowigzku uregulowania naliczonych naleznosci.

3. Do Czytelnikow przetrzymujgcych materiaty biblioteczne dtuzej niz 3 miesigce sg wysytane
okresowo monity na adres korespondencyjny podany w karcie zapisu.

4. Po otrzymaniu monitu uzytkownik winien bez zwtoki zwrdéci¢ wypozyczone materiaty
biblioteczne, uisci¢ optate okreslong w zataczniku nr 1 do regulaminu.

5. Za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych Czytelnik jest
zobowigzany:

1) odkupic takie same lub po uzgodnieniu z pracownikiem Biblioteki inne publikacje, o nie
mniejszej wartosci i przydatne Bibliotece,

2) jesli odkupienie jest niemozliwe, Czytelnik ptaci ekwiwalent pieniezny ustalany
kazdorazowo przez bibliotekarza

6. Stopied zuzycia materiatéw bibliotecznych nie ma wptywu na wysoko$¢ ustalonego
odszkodowania.

7. W razie utraty jednego z wolumindw wypozyczonego wydawnictwa wielotomowego
uzytkownik odpowiada w mysl pkt 1-4 jak za catos¢ wydawnictwa.

8. W razie niedopetnienia przez uzytkownika obowigzkéw przewidzianych w niniejszym
rozdziale Biblioteka moze wystgpic¢ na droge postepowania sgdowego.

9. Przed skierowaniem sprawy dosgdu Biblioteka wezwie ostatecznie uzytkownika,
wysytajac tzw. wezwanie przedsgdowe, do zaptaty naleznego odszkodowania.

10. Na poczet odszkodowania Biblioteka zaliczy kaucje uiszczong przez uzytkownika.

11. W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze zaniecha¢
dochodzenia od uzytkownika roszczen przewidzianych w niniejszym Regulaminie. Decyzje
podejmuje dyrektor Biblioteki.
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§10
Zasady korzystania z innych ustug bibliotecznych

1. Z ustug bibliotecznych mozna korzystaé¢ w godzinach pracy Biblioteki.

2. Uzytkownik wyrazajacy wole korzystania ze stanowiska komputerowego obowigzany jest
do okazania dokumentu tozsamosci u dyzurujgcego bibliotekarza, ktéry wpisze go do
rejestru uzytkownikéw. Zapisani do Biblioteki Czytelnicy okazujg swojg karte biblioteczng.

3. Bibliotekarze nie przeprowadzajg szkolen dla indywidualnych uzytkownikéw w zakresie
korzystania z Internetu oraz zainstalowanych na stanowiskach komputerowych
programow. Poszukiwania w Internecie uzytkownik prowadzi samodzielnie.

4. Z komputera uzytkownik moze korzysta¢ w celu:

1) przegladania bedacych w posiadaniu Biblioteki: baz danych (katalogowych
i bibliograficznych), wydawnictw multimedialnych, dyskéw CD-ROM,

2) przegladania zasobdéw Internetu,

3) pracy na zainstalowanych programach biurowych i graficznych.

5. Uzytkownikdw obowigzuje ograniczenie czasu pracy z komputerem do 60 minut
korzystania z Internetu. W przypadku braku chetnych, czas ten moze zostaé przedtuzony.
O takiej potrzebie nalezy poinformowac bibliotekarza przed rozpoczeciem pracy
na komputerze.

6. Korzystanie z Internetu, baz danych, zbioréw multimedialnych, zasobdéw sieci Internet
oraz wszelkich ustug informacyjnych, bibliograficznych ireprograficznych nie moze
odbywac sie z naruszeniem prawa, w szczegolnosci przepisdw ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, regulamindéw, polityk i innych podobnych dokumentéw
udostepnianych przez uzytkownikéw Internetu.

7. Zabrania sie uzytkownikom, w szczegdlnosci:

1) instalowania dodatkowego oprogramowania,

2) uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania haset i kodow,

3) dziatania powodujgcego dewastacje lub uszkodzenie komputerdw i ich wyposazenia,
dezorganizacje sieci komputerowej oraz zniszczenie oprogramowania, za co pobierana
jest kara okreslona w zatgczniku Nr 1 do Regulaminu,

4) wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw, préb tamania
istniejgcych zabezpieczen systemu oraz ingerencji w zawartos¢ gromadzonych danych,

5) wykorzystywania Internetu do popetniania czynéw niezgodnych z prawem tj. dziatan
naruszajgcych ustawe o prawie autorskim, korzystania ze stron zawierajgcych
pornografie lub sceny drastyczne oraz stron propagujgcych przemoc. Dostep
do Internetu nie moze roéwniez stuzyé do przegladania irozpowszechniania
materiatdw o tresci obrazajgcej uczucia innych,

6) Przesytania korespondencji seryjnej i obszernych zatgcznikéw, jak réwniez innych
dziatan zaktdcajgcych prace sieci.

8. Diwiek odtwarzany podczas pracy programdéw moze byé emitowany tylko przez stuchawki
(Biblioteka nie zapewnia stuchawek).

9. Podczas sesji przy stanowisku moze znajdowac sie tylko 1 osoba. Na miejscu nie wolno
spozywac napojow i positkdw.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

W przypadku problemoéw technicznych z komputerem nalezy niezwtocznie powiadomic

dyzurujgcego bibliotekarza. Niedopuszczalne jest podejmowanie jakichkolwiek préb

napraw przez uzytkownika.

Informacje nie zapisane, badz zapisane na twardym dysku zostang wykasowane w chwili

zamkniecia komputera.

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy w dowolnym

czasie przez dyzurujgcego bibliotekarza (lub inne osoby do tego uprawione), ktéry ma

prawo do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uzna, ze Uzytkownik wykonuje

czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione w regulaminie.

Jezeli na skutek niezgodnego z niniejszym Regulaminem korzystania z Internetu czytelnik

spowoduje wyrzadzenie szkody osobie trzeciej, bedzie on zobowigzany do jej naprawienia,

jak réwniez bedzie zobowigzany do zwrotu Bibliotece wszelkich kosztéw poniesionych

przez nig w celu naprawienia szkody, w tym kosztéw postepowania sgdowego.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez uzytkownika

na stanowisku komputerowym, w szczegdlnosci hasta, dane osobowe, dane poufne itp.

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie iwytgcznie

na uzytek prywatny, doreprodukowania materiatéw bibliotecznych, ktére moze sie

odbywac¢ jedynie na terenie Biblioteki, poprzez: kopiowanie metodg kserograficzng,

skanowanie, wykonywanie wydrukow.

Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy Bibliotekarz.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych i innych kopii:

1) publikacji w ztym stanie technicznym lub nienadajacych sie do kopiowania z innych
powoddéw,

2) starodrukdw, rekopiséw, drukéw rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych.

Za wiedzg i zgodg bibliotekarza uzytkownik moze — w granicach okreslonych przez prawo

autorskie — wykonywac¢ zdjecia fragmentédw publikacji wtasnym aparatem cyfrowym

bez uzycia lampy btyskowej, przy czym czynnos$¢ ta nie moze zaktéca¢ warunkow pracy

innym Czytelnikom.

Opfata za ustugi reprograficzne pobierana jest zgodnie z aktualnym cennikiem (Zatgcznik

nr1).

§11

Postanowienia konhcowe

. Postanowienia regulaminu dotyczg wszystkich uzytkownikéw, korzystajacych z materiatow

i ustug Biblioteki. Za osoby niepetnoletnie przebywajgce na terenie Biblioteki odpowiadajg
opiekunowie prawni.

. Kazdy uzytkownik powinien zapoznac sie z trescig regulaminu i zobowigza¢ sie podpisem

do przestrzegania regulaminu na karcie zapisu.

. Odstepstwa od wymagan regulaminu mogg by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych

wypadkach za zgoda dyrektora Biblioteki.

. Uzytkownik nie stosujacy sie do przepisdw niniejszego regulaminu lub zachowujacy sie

niezgodnie z powszechnie obowigzujgcymi normami moze byé pozbawiony prawa do
korzystania z Biblioteki.
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5. Od decyzji tej uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania do Dyrektora Biblioteki.

6. Odwotanie winno by¢ rozpatrzone w ciggu 14 dni od dnia wniesienia. Decyzja Dyrektora
Biblioteki jest ostateczna.

7. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

8. Zmiany postanowien regulaminu dokonuje sie w trybie Zarzadzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej Gminy Nadarzyn.

Nadarzyn, 25. 02. 2021 r.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z oferty i ustug
Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn.

Cennik optat pobieranych przez Biblioteke

1. Za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatdw bibliotecznych:
1) ksigzka, czasopismo - 0,20 zt od kazdego egzemplarza za kazdy dzien po terminie
zwrotu,
2) film, audiobook, - 0,50 zt od kazdego egzemplarza za kazdy dzien po terminie zwrotu,
3) gra planszowa — 0,50 zt za kazdy dzien po terminie zwrotu,
4) czytnik e-bookdéw - 1,00 zt za kazdy dzier po terminie zwrotu.
2. Opfata za wydanie duplikatu karty bibliotecznej wynosi 5 zt.
3. Za wykonanie ustug reprograficznych z ksigzek, komputera i innych materiatéw ustala sie
nastepujace ceny :
1) odbitka jednostronna A4 - 0,20 zt
2) odbitka dwustronna A4 - 0,40 zt
3) odbitka jednostronna A3 — 0,50 zt
4) odbitka dwustronna A3 - 1,00 zt
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania z oferty i ustug
Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn.

Zasady regulowania optat za ustugi w Bibliotece Publicznej Gminy Nadarzyn
pl. Poniatowskiego 42; 05-830 Nadarzyn
tel. 22 72989 13
NIP 534-15-84-418; REGON 000939088

1. Optaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Opfaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych moga by¢ dokonywane:

a) osobiscie gotédwka lub kartg ptatniczg we wszystkich placéwkach Biblioteki (wptata
do kasy potwierdzona wydrukiem z systemu),

b) przez elektroniczny system pfatniczy realizowany przez firme PayU S.A.

Ustugi, za ktére optate mozna wykonac¢ elektronicznie wraz z naleznymi kwotami,

widoczne sg na koncie uzytkownika w systemie bibliotecznym.

Dostep do serwisu pobierania optat przez Biblioteke za posrednictwem bankowosci

elektronicznej jest mozliwy po zalogowaniu sie na konto czytelnika w katalogu online

Biblioteki w zaktadce Konto. Serwis Biblioteki przekierowuje uzytkownikow do serwisu

transakcyjnego PayU, gdzie mozna dokonac optaty.

Wygenerowana przez serwis kwota do zaptaty nie podlega podziatowi na raty.

Po dokonaniu procedur zwigzanych z wptaceniem opfaty, uzytkownik otrzymuje

potwierdzenie dokonanej operacji na adres e-mail zgtoszony w systemie

bibliotecznym.

PayU pobiera¢ bedzie od kazdej transakcji optate w wysokosci 1,50% wartosci

transakgcji. Optata doliczana jest do kwoty transakcji.

Opfata dotyczy wszystkich metod ptatnosci: karty ptatnicze (Visa, MasterCard), BLIK,

ptatnosci elektroniczne.

Usuniecie optat rozliczonych elektronicznie przez uzytkownika dokonywane jest

w momencie zaksiegowania przelewu przez bank.

Reklamacje zwigzane z ustugg bankowosci elektronicznej nalezy zgtasza¢ bezposrednio

w placowce lub na adres mailowy biblioteka@nadarzyn.pl

10) Reklamacje nalezy wnie$¢ w terminie 14 dni liczac od dnia, w ktérym Ustuga zostata

wykonana lub miata by¢ wykonana.

11) Reklamacja jest rozpatrywana w terminie 14 dni od dnia jej wptywu na wskazany wyzej

adres e-mail.

12) Jesli w tym terminie reklamacja nie moze zosta¢ rozpatrzona, Administrator

powiadomi Uzytkownika e-mailem o przyczynach opédznienia i przewidywanym
terminie rozpatrzenia reklamacji.

13) Biblioteka nie odpowiada za problemy techniczne lezgce po stronie serwisu

transakcyjnego PayU.
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2. Opfaty za pozostate odptatne ustugi biblioteczne mogg by¢ dokonywane gotéwka lub
kartg ptatniczg we wszystkich placéwkach Biblioteki (wptata do kasy potwierdzona
wydrukiem z systemul).
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu korzystania z oferty i ustug
Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn.

Karta zobowiazania

Nr legitymacji: | Nazwisko i imie: Dodatkowe dane: Data waznosci:
Data zapisu: Limit konta: | PESEL: Ptec: Grupa statystyczna: Data urodzenia:
Adres zamieszkania: Adres korespondencji

Osobisty adres e-mail: Dodatkowy adres e-mail:

Telefon kontaktowy Powiadomienia SMS: Dokument tozsamosci:

Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Gminy
Nadarzyn z siedzibg w Nadarzynie, plac Poniatowskiego 42.

Dane zebrane podczas rejestracji do Biblioteki bedg przetwarzane w celu udostepniana i odzyskiwania
zbioréw lub ich réwnowartosci oraz prowadzenia statystyk bibliotecznych. Podstawg do przetwarzania
danych jest Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich podanie i potwierdzenie podpisem jest niezbedne do
nabycia praw korzystania z ustug i $wiadczen Biblioteki.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie korzystania przez Panig/Pana z ustug
biblioteki, a w przypadku wystgpienia optat wynikajacych z regulaminu do czasu ich wyegzekwowania.
Dane osobowe niezbedne do sporzgdzania statystyk wymaganych przez prawo beda przechowywane
do czasu obowigzywania przepiséw prawa.

Pani/Pana dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu i edycji danych oraz do wniesienia sprzeciwu na dalsze ich
przetwarzanie. Wprowadzane zmiany nie mogg uniemozliwi¢ odzyskania zbioréw, a wypozyczone
zbiory muszg by¢ zwrdcone lub odkupione. Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do ztozenia skargi w
zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Oswiadczam, ze zasady korzystania z zasobow Biblioteki, zawarte w Regulaminie, s3 mi znane i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z Kodeksu Karnego, ze powyisze
dane s3 prawdziwe.

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z zasadami gromadzenia i przetwarzania danych osobowych przez
Biblioteke.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu korzystania z oferty i ustug
Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn

Karta zobowigzania opiekuna prawnego

Nr legitymacji | Nazwisko i imie Dodatkowe dane: Data waznosci:
Data zapisu: Limit konta: | PESEL: Ptec: Grupa statystyczna: Data urodzenia:
Adres zamieszkania: Adres korespondencji

Osobisty adres e-mail: Dodatkowy adres e-mail:

Telefon kontaktowy: Powiadomienia SMS: Dokument tozsamosci:
Nazwisko i imie  opiekuna | Pokrewienstwo: PESEL:

prawnego:

Adres zamieszkania opiekuna: Kontakt z opiekunem: Uwagi do opiekuna:

Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Gminy
Nadarzyn z siedzibg w Nadarzynie, plac Poniatowskiego 42.

Dane zebrane podczas rejestracji do Biblioteki bedg przetwarzane w celu udostepniana i odzyskiwania
zbioréow lub ich rownowartosci oraz prowadzenia statystyk bibliotecznych. Podstawg do przetwarzania
danych jest Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich podanie i potwierdzenie podpisem jest niezbedne do
nabycia praw korzystania z ustug i Swiadczen Biblioteki.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie korzystania przez Panig/Pana z ustug
biblioteki, a w przypadku wystgpienia optat wynikajgcych z regulaminu do czasu ich wyegzekwowania.
Dane osobowe niezbedne do sporzadzania statystyk wymaganych przez prawo bedg przechowywane
do czasu obowigzywania przepiséw prawa.

Pani/Pana dane nie beda podlegac¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu i edycji danych oraz do wniesienia sprzeciwu na dalsze ich
przetwarzanie. Wprowadzane zmiany nie mogg uniemozliwi¢ odzyskania zbioréw, a wypozyczone
zbiory muszg by¢ zwrdcone lub odkupione. Przystuguje Pani/Panu rdwniez prawo do ztozenia skargi w
zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Oswiadczam, ze zasady korzystania z zasobdw Biblioteki, zawarte w Regulaminie, s3 mi znane i
zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z Kodeksu Karnego, ze powyisze
dane s3 prawdziwe.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zasadami gromadzenia i przetwarzania danych osobowych przez
Biblioteke.
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu korzystania z oferty i ustug
Biblioteki Publicznej Gminy Nadarzyn

Nazwisko i imie czytelnika Numer karty bibliotecznej

Oswiadczenie

Dotyczace wypozyczenia czytnika e-bookdéw wraz z tadowarka i etui.

Nr inwentarzowy urzadzenia

Data wypozyczenia

Data zwrotu

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z zasadami wypozyczania czytnikdw i innych urzadzen
elektronicznych (§ 5 Regulaminu).

Oswiadczam, ze w chwili wypozyczenia sprawdzitem stan wypozyczonego urzadzenia i:

o Nie zgtaszam zadnych zastrzezen do jego stanu
o Stwierdzam braki/usterki

Za wypozyczenie czytnika pobrana zostata kaucja w wysokosCi ........cccceveveeniennnnne..

Podpis bibliotekarza podpis czytelnika

Potwierdzenie zwrotu

Data zwrotu

Potwierdzam zwrot czytnika e-bookdw wraz z fadowarkg i etui ochronnym

o Zusunietymi plikami wgranymi przez uzytkownika
o w stanie nieuszkodzonym.
o Zzastrzezeniami :
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